) MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

RESOLUCAO Ne. 200 D& DE DEZEMBRO DE 2011.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E
CULTURA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS , no uso
de suas atribui¢cdes legais e considerando o Panec89/2011 da Camara de Ensino de
Graduaca®RESOLVE:

Aprovar 0 REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO do
Curso de Direito/FADIR, parte integrante desta Resm

Wedson Desidério Fernandes
Presidente em Exercicio
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REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICA E ASSISTENCIA
JURIDICA E O ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE
DIREITO DA FACULDADE DE DIREITO E RELACOES
INTERNACIONAIS — UFGD

CAPITULOI
DA REGULAMENTACAO

Art. 1°. O Regulamento do Nucleo de Pratica e Assisténeidida — NPAJ, do Curso de
Direito, da Faculdade de Direito e Relacbes Int@omais, € normatizado pela Resolucdo
CNE/CES n. 9, de 29 de setembro de 2004, Resotig&EPEC/UFGD N°. 53/2010, de
01 de julho de 2010, pelo Regimento Geral da UFGiele Regimento da Faculdade de
Direito e Relagdes Internacionais — FADIR/UFGD.

CAPITULO Il
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 2°, O Estagio Supervisionado é componente curricatbaigatorio, indispensavel a
consolidacédo dos desempenhos profissionais desejaei@ntes ao perfil do formando, e
funcionara através do Nucleo de Pratica e Assigt@uridica- NPAJ.

Art. 3°. Sd0 objetivos do Estagio Supervisionado:

I. Integrar o estagiario aos campos de sua atuacfiesiwoal, através de atividades que
o aproxime de situacdes reais;

[I-Favorecer uma consciéncia critica frente a deale de seu campo de atuacdo
profissional nos espacos: local, regional e natjiona

Il. Permitir a interac@o do estagiario na vivéncia xjgegéncias sobre o funcionamento
dos campos de sua atuacéo profissional.

CAPITULO Il )
DOS CAMPOS DE ATUACAO

Art. 4°. O estagiario desenvolvera a carga horaria de iBs8gervisionado estipulada
na estrutura curricular do curso de Direito no Mactle Pratica e Assisténcia Juridica
(NPAJ) — UFGD.

Art. 5°. O estagiario poderd cumprir parcialmente suaacdrgraria de Estagio em
entidades, instituicdes, escritorios de advocadegdos do Poder Judiciario, do
Ministério Publico, da Defensoria Publica ou deattpmentos juridicos oficiais, desde
gue conveniados.

Paragrafo unico. Pretendendo cumprir sua carga horaria num dg#oérde que trata o
caput deste artigo, o estagiario apresentara requerameascrito, discriminando
pormenorizadamente o horario, o periodo e qualuaiscps atividades que desenvolvera,
compromissando-se a apresentar mensalmente, aéé5o(dinco) do més subsequente,
relatorio circunstanciado, acompanhado de copiapelgas elaboradas pelo proprio
estagiario.
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| - O relatério sera assinado pela autoridade coenpe
Art. 6° O requerimento sera analisado e avaliado peladeéoacao do Estagio.

Art. 7° A Coordenacao podera indeferi-lo, deferi-lo tatalparcialmente quando:

| — Verificar que o plano de trabalho das atividadeserem desenvolvidas pelo estagiario
nao cumprem com sua formacgao fundamental e prafigsicomo estudos que envolvam
contetidos essenciais sobre Etica, Direito Congtitat, Direito Administrativo, Direito
Tributério, Direito Penal, Direito Civil, Direito Eapresarial, Direito do Trabalho, Direito
Internacional, Direito Processual, mediacao e radpem;

Il — as atividades ndo objetivam a integracdo eatpgatica e os conteudos tedricos,
especialmente nas atividades relacionadas com a@gigsCurricular Supervisionado,
Trabalho de Curso e Atividades Complementares.

CAPITULO IV
DO NUCLEO DE PRATICA E ASSISTENCIA JURIDICA

Art. 8°. O Ndcleo de Pratica e Assisténcia Juridica (NRAG)6rgdo de coordenagéo e
supervisao das atividades do estagio curriculaaree pntegrante do Curso de Direito,
mantido pela UFGD, com instalagbes adequadas padesenvolvimento de suas
atividades, oportunizando ao estagiario realizpratica real objetivando a vivéncia das
carreiras profissionais de advocacia, magistratmiajstério publico e na prestacdo de
assisténcia juridica.

Art. 9°. S&o fungdes institucionais do NPAJ, dentre outras:

| — supervisionar, controlar e orientar o estagigrhtica juridica;

Il — manter servico de assisténcia juridica aogsstados;

[l — proporcionar atividades praticas em redagéipetcas processuais e profissionais;

IV — oportunizar assisténcia e atuagdo em audiénaassdes e visitas a 06rgaos
judiciarios;

V — oferecer técnicas de mediacdo, conciliacadiragem;

VI — avaliar as atividades praticas desenvolviddepestagiarios, a vista dos relatérios e
documentos respectivos, comunicando os resultadwsgio do Curso.

CAPITULOV X
DO FUNCIONAMENTO DO NUCLEO DE PRATICA E ASSISTENCIA
JURIDICA

Art. 10. O NPAJ funcionara de segunda a sexta feira, pataralimento do publico em
geral que necessite de orientacédo e assisténidaaur

Art. 11. O assistido sera cadastrado na recepcao, ondeassufa triagem.

§ 1° A triagem sera feita em questionario préprioaoigado pela Comissao de Estagio
Supervisionado (COES), a ser respondido e assimmlo assistido. Apos, sera
encaminhado a um dos estagiarios disponiveis pamdienento.
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§ 2° A triagem consistira na analise: a) do assurgeraratado; b) do direito ou ndo ao
assistido do beneficio da assisténcia juridica.

Art. 12. Deferida a triagem pelo Coordenador do NPAJ, tstids assinard, de préprio
punho, declaracdo de que trata o paragrafo Unicardd®°, da Lei n. 1060, de 05 de
fevereiro de 1950 (Estabelece normas para a cdaweass assisténcia judiciaria aos
necessitados).

Art. 13. E vedado a qualquer membro do NPAJ, sob pena lifstipintermediar ou
indicar qualquer servigo particular ao assistidaet, se for o caso, encaminhd-lo a
Defensoria Publica.

Art. 14. Em qualquer caso, tentar-se-a, primeiramente, reil@zdo. Para tanto,
convidar-se-4 ambas as partes para comparecerdiPAad em dia e hora previamente
designados para tal fim. Se a pasteadversa ja constituiu advogado, este também sera
convidado para participar, junto com seu clientecanciliagéo.

Art. 15. Nao sendo possivel a conciliacdo, a acdo podegjuseada.

Art. 16. Os acordos serdo reduzidos a termo para fins td®&6, 1, do Codigo de
Processo Civil.

Art. 17. Todos os atendimentos e acordos serdo anotadigeproprio.

Art. 18. Os convites, intimacfes e demais correspondérs@ado assinadas pelo
estagiario atendente e pelo assistente, constadormes e 0s respectivos registros na
OAB.

Paragrafo Unico. Ndo sendo inscrito na OAB, o0 estagiario estaqgeniido de assinar a
correspondéncia de que trateaput deste artigo.

Art. 19. As peticdes serdo elaboradas pelo estagiario emdas pelo assistente.

§ 1° Para efeito de identificacdo, o estagiario qukgrea peticdo colocara na ultima
folha, em nota de rodapé, as letras iniciais densewe, apondo, sobre elas, sua rubrica.
§ 2% Assinara a peticdo inicial, o assistente, o &stag (observado o disposto no
paragrafo Unico do art. 23) e o cliente.

§ 3°. A peticdo inicial sera instruida com os documentaispensaveis e o rol de
testemunhas.

8 4° N&o se reterd documentacao incompleta no NPAJ.

Art. 20. Proposta a acdo, o estagiario fichara o procemsogeompanhamento.

Paragrafo unico. O estagiario vincular-se-a ao processo, pratwandumprindo todos
0S atos processuais necessarios para o seu degemb regular, acompanhando todas
as suas fases, cumprindo prazos, até o seu ferapre orientado e supervisionado pelo
assistente.
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Art. 21. Todos os servi¢cos prestados pelo NPAJ sédo graturedada a cobranca de
valores a qualquer titulo.

CAPITULO VI
DA COORDENAGAO DO NPAJ

Art. 22. A coordenacdo do NPAJ serd exercida por um Coadtende Estagio
designado pelo Conselho Diretor da FADIR.

Art. 23. S&o atribuigbes do Coordenador do NPAJ, dentrasiut

| — Representar o NPAJ,

I — dirigir o NPAJ, superintender, coordenar, @afalsuas atividades, orientar sua
atuacao, fixando diretrizes;

[l — velar pelo cumprimento das finalidades da titogdo, fazendo cumprir
rigorosamente 0s regimentos;

IV — estabelecer a lotacdo dos estagiarios;

V — dirimir conflitos de atribuicdes entre os mepgdo NPAJ, comunicando ao superior
imediato;

VI — designar membro do NPAJ ou estagiario paraavcicio de suas atribuicdes junto
aos o6rgaos judiciarios;

VIl — aplicar as penalidades previstas no reguldman estagiario que violar as regras
estabelecidas, assegurando ampla defesa,;

VIIl — desempenhar as demais atividades decorrelgteasia funcéo.

CAPITULO VII
DOS ORIENTADORES E DOS ADVOGADOS ASSISTENTES

Art. 24. S&o atribuigbes dos orientadores e dos advogados:

| — orientar, supervisionar, auxiliar e avaliaratisidades desenvolvidas pelos estagiarios
do NPAJ,

Il — assistir os estagiarios nas atividades jurdcassistido, tanto no atendimento, na
conciliagao, na colheita de documentos, na elaBorde pecas e no ajuizamento da agao;
lIl — fiscalizar a assiduidade e desempenho dagigstos, zelando pela regularidade e
qualidade dos servigos realizados;

IV — responsabilizar-se pelo material sob sua guard

V — exercer acdo disciplinar na area de sua comgaté prestando contas ao
Coordenador do NPAJ;

VI — exercer as atividades designadas pela Cootdendo NPAJ ou que, por sua
natureza, recaiam na esfera de sua competéncia;

VIl — exigir mensalmente, até o dia 5 (cinco) dosnsibsequente, o relatorio das
atividades desenvolvidas pelos estagiarios de reaad® supervisdo, corrigi-lo e atribuir-
Ihe nota.

Paragrafo Unico. Compete exclusivamente aos advogados assistentes:
| — assinar, juntamente com os estagiarios inscrit@ OAB, as peti¢gbes, intimagdes,

convites, requerimentos e demais expedientes oelados com o assistido ou seu
processo;
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Il — atuar, juntamente com o estagiario, em todagaaes do processo a que estiver
vinculado, inclusive nas audiéncias noturnas;
[l — manter atualizada a agenda de audiénciagreado o disposto no item IX do art.
24 deste Regulamento.

CAPITULO VI

DA SECRETARIA

Art. 25. Compete a Secretaria do NPAJ:
| — Manter arquivo organizado de toda a correspocidéecebida e expedida, bem como
de atas, resolugdes, instrucbes, documentos éalgifispertinente ao estagio;
Il — expedir declaracdes e certiddes referente®dNRAJ, respeitadas as competéncias
privativas;
[l — manter arquivo de controle de todos os com&re fichas individuais dos
estagiarios que estiverem regularmente matricujatesizando o estdgio com base
nesses conveénios;
IV — manter arquivo com cépia das iniciais ajuizgdie acordos concretizados e demais
atos praticados pelos estagiarios;
V — manter arquivo para relatorio e folha de fremig dos estagiarios;
VI — controlar e manter sob sua guarda, a freqa&has estagiarios;
VII — manter cadastro de clientes do Servi¢o das#@scia Juridica em livro proprio, que
deve ser atualizado a cada novo atendimento;
VIl — providenciar o cadastro e a triagem iniaal que trata o art. 6° deste Regulamento;
IX — manter sob sua guarda a agenda das audiériesas. agenda sera atualizada
diariamente pelos estagiarios e revisada pelosgados assistentes;
X —arquivar as peticdes e demais pecas juridicgsapadas pelos estagiarios;
XI — manter pasta individual de cada estagiario cprera, além da prova da matricula
regular, controle de frequéncia e avaliacdo daglaties desenvolvidas no NPAJ;
XII — desempenhar as demais atividades de sua ¢éngi@ ou por determinagcédo do
Coordenador.
CAPITULO XI
DOS ESTAGIARIOS

Art. 26. Aos estagiarios, orientados pelos professoresitaderes e pelos assistentes
advogados do NPAJ, compete o desempenho das ssgaintidades:

| — Participar efetivamente da assisténcia juricked;

Il - ndo permitir alteragéo das partes na discuds&mssuntos tratados;

[Il — falar direto com o cliente, ouvindo-o e anuda tudo 0 que observar na respectiva
folha de atendimento;

IV — orientar o cliente quanto ao rol de testemsri&ramitacdo do processo em juizo;

V — comparecer nos cartorios, secretarias judici@sticipar das audiéncias e demais
reparticdes publicas relacionadas com a atividaddi¢a,

VI — realizar pesquisa sobre matéria afeta aosscs@sentados pelos assistidos;

VII — redigir e assinar as peticdes iniciais, beomo convidar ou intimar a parex
adversa para propositura de acordo;

VIII — propor e acompanhar as acdes judiciais;

IX — propor e acompanhar procedimentos administafi

X — cumprir outras tarefas no ambito de suas agiims.
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§ 1° Para as hipoteses dos incisos VII, VIl e IX, stagiario devera estar inscrito na
OAB e assinara sempre em conjunto com o advogaikterse.

§ 2°.0 estagiario devera apresentar-se para o estdgnula traje forense.

Art. 27. E dever do estagiario:

| — comparecer, por semestre, no minimo, em 2 Jdsess6es do Tribunal do Juri,
apresentando relatério circunstanciado de todolganfuento e carteira assinada pela
autoridade que presidiu a sessao;

Il — comparecer, por semestre, no minimo, em 3)(@édiéncias distribuidas em civeis,
penais e trabalhistas, apresentado relatério @tanniado de cada audiéncia assistida e
carteira assinada pela autoridade judiciaria gasighu a audiéncia;

[l — comparecer no NPAJ em horario definido e apdo pela COES, assinando a
respectiva folha de frequéncia,;

IV — participar ativamente das atividades do NPAdntendo em dia suas atividades, a
agenda de audiéncias, os processos sob sua rdsifidada e demais procedimentos
determinados pela Coordenacéo;

V — acatar as instrucdes e determinacdes da Camydendo professor orientador e dos
advogados assistentes, no ambito de suas atrisyugde pena de desobediéncia;

VI — tratar com respeito e urbanidade os assistidos

VIl — guardar sigilo sobre os fatos noticiados pe#ssistidos e sobre 0s processos
patrocinados pelo NPAJ;

VIII — manter contato regular com o assistido, mia@do-o quanto aos procedimentos e
audiéncias;

IX — permanecer vinculado ao processo no qual &si@ndo até o seu encerramento,
participando ativamente em todas as suas faséssive audiéncias noturnas;

X — apresentar relatorio mensal de suas atividadsegando-o ao professor orientador
até o dia 5 (cinco) do més subsequente.

CAPITULO X
DA AVALIACAO

Art. 28. A avaliacdo das atividades realizadas no NPAJmser&al e a vista do relatério
de que trata o item X do artigo anterior, obseryaeatre outros, os seguintes critérios:
| — pontualidade;

Il — frequéncia;

[ll — interesse;

IV — qualidade dos trabalhos;

V — traje forense;

VI — zelo no tratamento e atendimento ao assistido.

Paragrafo unico. A média final sera composta pela média aritméteaVMR (média dos
relatérios) e CA (caderno de audiéncias e juris).

CAPITULO XI N
DOS IMPEDIMENTOS E PROIBICOES
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Art. 29. E vedado ao estagiario:

| — patrocinar particularmente o interesse da pgtte tenha o direito a assisténcia

juridica;

Il — receber dadivas a qualquer titulo, valoresangias, outros bens em razao de sua
atividade no NPAJ;

Il — valer-se de suas atividades para captar telien obter vantagem para si ou para
outrem;

IV — utilizar-se de documento comprobatério de $wacdo para fins estranhos as

atividades do NPAJ;

V— manter sob sua guarda ou retirar do NPAJ, seoriaacdo do responsavel, livros da

biblioteca, papéis e documentos, ou utilizar de en@is ou equipamentos para

finalidades estranhas aos seus objetivos.

CAPITULO XII
DAS SANCOES DISCIPLINARES

Art. 30. Sdo aplicaveis aos estagiarios do NPAJ, as segwsancoes disciplinares:
| — adverténcia;
Il — suspenséo do estagio.

Art. 31. Cabera adverténcia quando:
| — negligenciar no cumprimento de suas atribuigdes
Il — desatender as normas estabelecidas no NPAJ.

Paragrafo Unico. A critério da COES, a pena de adverténcia posierdelevada quando
a inércia ndo resultar em prejuizo a parte e asgzes do NPAJ.

Art. 32. A suspensao sera de até 15 (quinze) dias nos daso
| — reincidéncia especifica em falta punida comeaidwncia;
Il — faltar com um ou mais dos deveres especifisatste Regulamento.

Art. 33. Imputada falta que extrapole o ambito do atendim@etdagogico do NPAJ, o
fato serd imediatamente comunicado & Coordenacd&€uwso de Direito, a quem
compete tomar as providéncias que entender ne@sssar

Art. 34. Todas as medidas administrativas aplicadas devegi comunicadas a
Coordenacéo do Curso de Direito para conhecimed&viglas anotagoes.

CAPITULO XIIl
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 35. A Universidade Federal da Grande Dourados, atradgsseus Orgaos

competentes, assegurara assisténcia de seguradetagpessoal em favor do estagiario.

Art. 36. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselhetobirda Unidade
Académica, mediante parecer da Comisséo de ESSagiervisionado.



